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Isletme Fakiiltesi

HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Girevler

Hassas Giérevi Yerine
Getiren Personelin
Adi Soyadi

Y dneticinin
Adi Soyadi

Hassas Gorevden Sorumlu

Sonug¢lar:

Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Alnmasi Gereken Onlemler, Kontroller

Yiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5
maddelerinde belirtilen amag ve ilkelerg
uygun hareket etmek.

IDekan Yardimeis:
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dekan
Prof. Dr. Fauih MANGIR

hedeflere ulasmada

sorunlar yasanmasi

Lgitim  Ggretimin  aksamasi, Kurumsal
aksakliklarjlgili maddeler ve gereklilikleri konusunda
lyasanmasi, kurumsal temsil ve vetkinliktd

bilgilendirme yapilmas:

Fakiltede yuritilen i ve islemlerin
ilgili mevzuata uygun olarak yiratilip
yitriitillmedigini kontrol etmek

Dekan Yardimeis
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dekan
Prof. Dr. Fatih MANGIR

hak kaybr

Kamu zarari, cezai yaptirum, itibar kayb|

Tim personelin mevzuata hakim olmalannm ve
gerekli durumlarda egitim almalarim saglamak )
mevzuattaki degigiklikleri takip etmek

Dekamn gorevlerini verine getirmek

Dekamn vekalet verdii zamanlardaDekan Yardimcist

Dog. Dr. Aziz OZTTURK

Dekan
IProf. Dr. Fatih MANGIR

(Gorevin aksamasi, hak kayb

Gorevin gereklerini zamaninda yerine getirmek

Dekamn - bulunmadifi zamanlarda
Fakilte Akademik Kurulu, Fakiiltd
Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu giby
[kurullara bagkanlik etmek

Dekan Yardimeist
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dekan
IProf. Dr. Fatih MANGIR

islernn aksamasi ile hak kayb

[Kurullarin toplanamamasi nedeniyle idari

Zamaninda kurullara bagkanlk etmek

IMisyon ve vizyonu belirlemede Dekang
lvardimer olmak

Dekan Yardimcisi
IDog. Dr. Aziz OZTURK

Dekan
Prof. Dr. Fatih MANGIR

Ogretimin aksamasi, hak kayb

[Klamu zaran, cezal yaptinm, egitim{birimlerle

IDekan, Boliim Bagkanhiklari, personel ve idan
irtibat  igerisinde veri  akigim
saglayarak gerekli is bolumii ¢er¢evesindd
[kurumsal hedeflere ulagilmasinin saglanmas

Akreditasyon ve Kalite kapsaminda
yapilacak denetimleri organize etmek

Dekan Yardimcisi
Dog. Dr. Metehan
ORTAKARPUZ

Dekan
Prof. Dr. Fatth MANGIR

Kamu zaran, itibar kayb

Fakiilte ve Bolim Akreditasyon ve Kalite
Caligma Gruplan ile koordinasyonlu olarak
icalismak

Ders planlan, dersliklerin dagitimu,
sinav programlan ile ilgili gahsmalan
planlamak, bu isler i¢in olusturulacak

Dekan Yardimeist
Dog. Dr. Metehan

Dekan
Prof. Dr. Fatih MANGIR

Kaliteli egitimin verilmemesi, haksiz
ders dagilimi olmast durumunda hak ve

IBolimler ve idari birimlerle irtibat igerisinde
oerekli diizenlemelerin yapilmas: ve kontrol

caligma gruplarina / ekiplerine ORTAKARPUZ adalet kaybi sisteminin geligtinlmesi

baskanlik etmek

Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yénetim : ] o .
Kurulunda alinan efitim- ogretim ile Delta.n Yardimeisi i Kurul kararlarim uygulayacak ilgili personel ile
e ; IDog. Dr. Metehan : IHak kayb1 irtibatta kalarak kurul kararlanmn zamaninda
ilgili kararlann uygulanmasini takip OR- . Prof. Dr. Fatih MANGIR z o

ctmek RTAKARPUZ uygulanmasi

Ogrenci kuliiplerinin ve 6grencilerin  [Dekan Yardimeis: . : IBoliim, égrenci ve ilgili birimlerle siirekli
diizenleyecegi her tiirlii etkinligi Dog. Dr. Metehan Pl?r‘i)l}anDr Fatih MANGIR gﬁiﬂi}iﬁjﬁsmqﬁs&?ﬂmﬁflsl irtibat halinde olmak, kontrol mekanizmalarini
denctlemek ORTAKARPUZ, i Y R isletmek / geligtirmek
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Ogrenci sayilarini, 6grenci basar
idurumunu izlemek ve istatistikleri
tutmak

Dekan Yardimeist
Dog. Dr. Metehan
ORTAKARPUZ

Dekan
Prof. Dr. Fath MANGIR

Ogrenci sayisinin fazla olmast - dgretim
elamanimin yeterli olmamasi nedeniyle
verimli ders verilememesi sonucu
ogrencilerin basansizhk oraninin yiiksek
olmasi

()gretim eleman temin etmek, dgrenci
kontenjamm optimum seviyede tutmak igin
ilgili makamlara rapor / karar sunmak

[Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift ana dal,
vabanci 6grenci kabuli ile 1lgili
calismalarn takibini vapmak

Dekan Yardimeist
Dog. Dr. Metehan
ORTAKARPUZ

Dekan
Prof. Dr. Fatih MANGIR

Yatay gegis, dikey gegis, ¢ift ana dal,
yabanci ¢grenci kabuliine iligkin
lkontenjanlardan yararlanmak isteyen
ogrencilerin haklarmin kaybi

Bolum Bagkanlhiklannm koordinasyonu ile
egitim komisyonlariun olugturulmasindaki iyi
ve siki hassasiyet

Ogrenci sorusturma dosyalarim
izlemek, sorusturmada kurulacak
[komisyonlara gérev verilmesi halinde
bagkanlik etmek

Dekan Yardimeist
Dog. Dr. Metehan
IORTAKARPUZ

Dekan
Prof. Dr. Fatih MANGIR

Sorusturmamn adaletli, hakkaniyet

arasinda asayisin bozulmasi ya da
lhaksizlik ortaminin dogmasi

ilkelerine uygun yapilmamasi, ogrenciler [Sorusturmalarin ilgili kanun / yonetmeliklere

uygun yapilmasim temin etmek

(Ogrenci sorunlanni dinlemek ve
coziilmesi hususunda gerekli énlemleri

Dekan Yardimcisi
Dog. Dr. Metehan

Dekan
Prof. Dr. Fatih MANGIR

Dikkate alinmayan sorunlarin bityimesi
ve Fakiilte genelinde huzurun

Danisman / 6gretim elemanlannin mimkin
oldugunca sorunlarla ilgilenip idareyle ¢ozim
arayisina girmeleri, gerekli hallerde alaninda

saglanmasi

lalmak ORTAKARPUZ bozulmasina zemin hazirlamasi i A
uzman personelden yardim alimmasi
Gel ide akle itizlikle taki : e : ; : .
e;ﬂ?; géB{,lSe,:Ln ;éi:g:j}:ﬁlb ol Iakiilte Sekretert Dekan Islerin aksamas1 ve evraklarin vanlis Fvraklann takibinin  dikkatli  bir  sekildg
6 Omer OZKAN Prof. Dr. Fatih MANGIR lhavalesi lvaptlmasi

IBirimlere uygun personelin
gorevlendirilmesi

Ij'akilllg Sekreteri
Omer OZKAN

Dekan
Prof. Dr. Fatih MANGIR

[slerin aksamas

[Jygun gorevlendirmelerin yapilmasi ve birimlet
aras1 koordinasyonun saglanmasi

Biitgenin hazirlanmas: ve yonetimi

IFakiilte Sekreteri

Dekan

Biitge ag1g1 ve mali kayip

Mgili personelin yetkinligimin olmasi, gegmis
vildaki harcamalann 20z onindg

vapilmasi

caligmalary Omer OZKAN Prof. Dr. Fatih MANGIR bulundurulmas: ve gelecek yillarda olugacak
lharcamalarin éngériilmesi
l[izne ayrilan ve/veya gérevden ayrilan 5 i ina
conel; T o IFakilte Sekreteri IDekan o Birimler arast koordinasyon saglanmasi ve
personelin yerine gorevlendirme Omer OZKAN Prof Dr. Fatih MANGIR Gorevin aksamas gorevlendirmenin zamamnda yapilmasi

Fakiilte Kurulu, Fakilte Yénetim
Kurulu ve Disiplin Kurulu kararlannin

FFakiilte Sekreteri

Dekan

7aman ve hak kaybi

Gorevi siiresi igerisinde yerine getirmek

vazilmasim saglamak Omer OZKAN Prof. Dr. Fatih MANGIR

iAkademik ve idari personel Fakiilte Sekreteri Dekan Mevzuata uygunsuzluk, hak kayb, itibar S:lllu ?lm::}la ﬁiﬁ;ﬁgﬁ?nv:eﬂkﬁ?r%ﬁi}n:);;ﬁﬁ

sorusturmalarmin takibi Omer OZKAN IProf. Dr. Fatih MANGIR kaybi, kamu zarar Lt . ol o R
mevzuata uygun olarak yapilmasim saglamak

IKanun, yonetmelik ve diger mevzuatin |Fakiilte Sekreteri Dekan Hak kaybi, zaman kaybi, cezai yaptim, |, R

takibi ve uygulanmas: Omer OZKAN Prof. Dr. Fatih MANGIR ~ [kaynak israfi Vepilan degisiklikleri takip etmek

lidari ve teknik kadro talep ve Fakiilte Sekreteri Dekan ik kil Caligmalarin planh ve programhi bir sekildd

caligmalarini takip etmek Omer OZKAN Prof. Dr. Fatih MANGIR s yitriitillmesini saglamak




Temizlik hizmetleri ile ¢evre
diizenlemelerinin kontrolinii saglamak |

Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

Dekan
Prof. Dr. Fatih MANGIR

(Calisma veriminin ve kalitesinin diigmesi

Giinlik  rutin ~ kontrollerin  yapilmasim
denetlemek, gerekli uyar1 ve dizenlemelen
saglamak

Su, elektrik vb. titkketim hususlarinda
tasarruf saglanmasi

Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

Dekan
Prof. Dr. Fatih MANGIR

Kamu zaran

Tiim personele bu konulara riayet etmeleri igin
gerekli uyarilarn yapilmast

['akiiltede stirekli bakima gerek
duyulan cthazlann (asansor, kalorifer,
jeneratér vb.) bakimlarini takip etmek

Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

Dekan
Prof. Dr. Fatth MANGIR

[Kamu zaran, yasal sorumluluklarn
yerine getirilememesi

Gorevll personelin periyodik olarak gerekli
kontrolleri vapmasim saglamak, ariza vb.
durumlarda gerekli birimlerle irtibata gegmek

Fakiilte ile ilgili her tiirla bilgi ve
belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline

Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

Dekan
Prof. Dr. Fatth MANGIR

IHak kaybi, aranan bilgi ve belgeye
ulasilamamasi

Yapilan ige 6zen gosterip dikkat etmek

Feqmesini onlemek

IMuhtevivati geregi gizli bilgi igeren

Muhtevivati geregi gizlilik iceren evrakin
iletilmesinde kurye (personel) gorevlendirilerek

oyl e tienTiminin v Fakiilte Sekreten Dekan Kisi magduriveti. kamu zaran zimmet karsihgr ilgili kisiye tesliminin, ayni
o i Omer OZKAN Prof. Dr. Fatih MANGIR i evrakm  biro  igerisinde  muhafazas
orunmasinin saglanmasi . TR 5 ; 1
saflanacaksa kilitli ve dogal afetlere karg
korunakli yerlerde bulundurulmasini saglamak
IMevzuatta belirlenen streler zarfinda tiimy
islemlerin én mah kontrollerimin yapilmasi,
) : IKamu zarar, telafisi gii¢ sonuglara yol |ilgili personelin gesitli egitim programlarina
On mali kontrol iglemleri Fakulte Sekreter Dekan : acma, yatinmlann/faalivetlerin katilimimnin saglanarak mevzuata hiakim olmasy
Omer OZKAN Prof. Dr. Fatih MANGIR e e 8 i i
gecikmesine yol agma hususunun  gézetilmesi, incelenen dosyalarimy
gerekli yerlere gitmeden 6nce tekrar kontroll
edilmesi
Birim web sitesinin giincellenmesi, veri duyuruy
Samadi oy . til b. iglemlerin sadece web sitesinden
Birim web sitesinin giincellenmesi Faltis e e S ; [tibar kaybi 2()'1-31112::];111 zlanli):rsoflrr:]:llrl tastrafmdan ya;;llmz;snun
" ) Omer OZKAN Prof. Dr. Fatth MANGIR

saglanmasi, mevzuat degisikliklerinde amndg
giincelleme vapilmasi

Yiksekogreim Kanunu'nun 4. ve 5
maddelerinde belirtilen amag ve ilkelera
uygun hareket etmek.

Boliim Baskam Dog
CEVIK TEKIN

[Bélim Bagkan Dog

OZTURK
Bolim Baskam Dog
KILINC

. Dr. [lknur
. Dr. Aziz

. Dr. Erhan

Dekan
Prof. Dr. Fatih MANGIR

Egitim 6gretimin  aksamasi, Kurumsal
hedeflere ulagsmada aksakliklar]
yaganmasi, kurumsal temsil ve yetkinlikte
sorunlar yagsanmasi

llgili maddeler ve gereklilikleri konusunda
bilgilendirme igin idari birimlerle irtibaty
gegilmesi

6gretim elemanlaninin bilim alanlaringBolim Bagkam Dog

. Dr. Aziz

Prof. Dr. Fatih MANGIR

Boliim Bagkani Dog. Dr. Ilknur
o o s ; __JCEVIK TEKIN ) . '
BOlim = Bagkanlifna  ait = resmig.. . podem Dog. Dr. Aziz [Dekan Hak ve itibar kaybs, egitim ve Ofretimin} 207malinn mevzuata uygun olarak ve
vazigmalarin mevzuata uygun olarak V447 TURK Prof. Dr. Fatih MANGIR L s zamaninda yapilmasim saglamak igin gerekli
zamaninda vapilmasim saglamak o T dnlemleri almak

Boliim Bagkam Dog. Dr. Erhan

KILINC
Ders programi ve dergBolium Bagkam Dog. Dr. [lknur ek Egitim-6gretimin ~ aksamasi,  6gretimBaélim / Anabilim Dali kurul toplantilarnimn
drevlendirmelerinin adil, objektif veCEVIK TEKIN elemani  ve Ogrencinin  hak kaybildiizenli olarak yapilmasi, 6gretim elemanlary

[kurumsal hedeflerin yerine getirilmemesi

arasinda koordinasyon saglanmasi, gilncel
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ve  vetkinliklerine
vapilmasim saglamak

uygun

olarakOZTURK
Bolim Bagkam Dog. Dr. Erhan
KILING

[kontrollerin yapilmasi, degisen durumlan

programlara yansitilmasi

kadro vyapisi arasindaki
denetlemek ve  kadro
belirlemek

Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur

Ders dagilmi ile Boélim Baskanhg|CEVIK TEKIN

esgidiimiiBolim Baskam Dog. Dr. Aziz
ihtiyacinOZTURK

Boltim Baskam Dog. Dr. Erhan
KILINC

Dekan
Prof. Dr. Fatth MANGIR

Egitim-0gretimin -~ aksamasi,  meveut
Ogretim Uyelerine agin yitk diigmest, tiim
zamanin egitime verilmesinin zorunluluk
haline gelmesi ve arastrma ve yayin
vapmaya gerekli asgari zaman v
kaynagin aktarilmamasi

Bélum / Anabilim Dali kurul toplantilarmn|
diizenli olarak yapilmasi, Ggretimy
clemanlarindan  ders yogunlugu ve verimi
hakkinda geri bildirim alinmasi, gerekli kontrol
ile gorisme ve yazismalarin yapilmasi

Bolim Bagkan Dog. Dr. Tlknur
CEVIK TEKIN

Lisansiistii programlann diizenli sekildgBéliim Baskam Dog. Dr. Aziz

Dekan

(Giiven ve 1tibar kaybi, basan kaybl.tercilfinstitﬂ ve idar birimlerle 1s birligi igerisindg

vilriitillmesini saglamak OZTURK Prof. Dr. Fatih MANGIR edilme konusunda gerivye diisme oerekli koordinasyonu saglama
Boliim Bagkam Dog. Dr. Erhan
KILINC
Bolim Bagkam Dog. Dr. [knur i Bolim Degisim Programlan Koordinatorii ilg
Erasmus, Farabi, Mevlana gibi degisimc_h\_nK TEKIN _ Ogr_enpl ve pgrctl_lll elf:vn_@m_ hakAkaybl oordineli olarak g;al}s{mak,_ ( degisim
P il Al ‘malanf__idlttr_p Bagkan1 Dog. Dr. Aziz  [Dekan verimin  diismesi, eitimin  istenenprogramlarindan yararlanan 6grencilerin ders ve
pru rglmek y g R OZTURK Prof. Dr. Fatih MANGIR dinamizmi edinememesi ve perspektifinot denkligi islemlerinin zamamnda vapilmasing
¥ Boliim Baskani Dog. Dr. Erhan zayifligy saglamak, yurt i¢i baglantilar ve yurt dist ile 1kili
KILINC anlagmalar yapilmasim saglamak
Boliim Bagkam Dog. Dr. llknur
Boli . & CEVIK TEKIN S - o .
oliim  faaliyet,  stratejik  plan)5 . . : Egitim-6gretimin - aksamasi, kurumsalBolim / Anabilim Dali akademik kurullarinimn
: e Bolim Baskam Dog. Dr. Aziz [Dekan .| %
performans kriterlerinin hazirlanmasin - .- ; hedeflere ulasilamamasi, verimzamamnda toplanmasii saglamak, dénem ve
g OZTURK Prof. Dr. Fatih MANGIR AR e A e
saglamak o : ditstiklagi egitim yili ile ilgili gerekli 15 bolimi va
Boliim Bagkam Dog. Dr. Erthan I el 5lamak
KILING giincelleme paylagiminin yapilmasim saglam
Bolim Bagkam Dog. Dr. llknur Seci sreviendirmelerin ileili mevzuat
Boliimde vapilmasi gereken segim vel(CEVIK TEKIN Binm igi  koordinasyon ve verimin;‘?‘*:lmn v:largz?lze‘z ﬁnl;,n;;;?nsa'g[;l n}:uv[zisaa
corevlendirmelerin Dekanlikla  irtiba{Bolim Baskam Dog. Dr. Aziz [Dekan dismesi, giincel islerin  zamanmnda & vap e

gerekli onlemleri almak, talimatlan vermek]

degerlendirmek

Prof. Dr. Fatih MANGIR

kurularak ~ zamanmda  vapilmasifOZTURK Prof. Dr. Fatih MANGIR vapilmamasi, yonetim zaafi, kurumsal lduzenlemeleri  vapmak. ilgili vazismala
|saglamak 6lim Bagkam Dog. Dr. Erhan hedeflere ulasamama oo oy 1:' i -Elglai( bl M
ILING zamaninda vapilmasini saglam
Ogrencilerin ~ basan dummlarlml%ql"- l_iz_a@ka‘ml e Birim akademik kurulunu sik sik toplamak)
: ICEVIK TEKIN o e .
izlemek, bunlarin sonu(;lantél.. Bchont i A Dokt IMezun olacak 6grenci profilinde zayiflik Jderslerin verimu ile ilgili geri bildirim almak
degerlendirmek, birim i¢i ve Dekanlikf . - ¥ IS : . vetersizlik ve kalifiye olmayan diplomalifilgili  aksakliklan ¢ozmek, bélim igindg
b e A OZTURK Prof. Dr. Fatih MANGIR el 2 ; P R S e s
apsaminda bilgilendirme Vel igsiz olgusuna direkt katki cozillemeyen sorunlann Ust birime iletilmesing
s 2 IBolim Bagkan Dog. Dr. Erhan 2
egerlendirme vapmak KILING saglamak
Bolim Bagkant Dog. Dr. [Iknur
CEVIK TEKIN llgili evrak ve yazigmalann zamamndg
aporlu ve izinli 6grencilerin durumlaringB3 Dekan Ogrenci hak kaybi, egitim ve ogretiminfiletilmesini  saflamak izere denetim ve

laksamasi

oordinasyonu yapmak, rapor ve izinlern
eredini yerine getirmek
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zamamnda Dekanhga ulastirmak

OZTURK

IProf. Dr. Fatith MANGIR

Boliim Bagkan Dog. Dr. {lknur
— .. JCEVIK TEKIN :
Qgr et}m danismanl}k hlzml'uentﬁlum Bagkani Dog. Dr. Aziz [Dekan Egitim hedeflerine ulasamama, birevselde:ﬂ.‘uﬂlk hizmetlerinin l\oordmc edilmesi v
vapmak ve 6grencilerle [0plantllarOZ'i‘URK brof. Dr. Fatih MANGIR 1 ? e i [periyodik olarak toplanti, seminer ve ilgili
diizenlemek bR psumiaen At st sl faaliyetlerin yapilmasim saglamak

Baliim Baskam Dog. Dr. Erhan : L &

KILING

IBoliim Baskam Dog. Dr. Ilknur Ek ders ¢6demelerinin - aksamasi, bu

CEVIK TEKIN Gdemeleri  hesaba  katarak iglem veEk ders 6demeleriyle ilgili bilgi, belge va
Ek ders odemeleri ile ilgili belgelerfBéliim Bagkam Dog. Dr. Aziz [Dekan harcama  yapan  bgliim tanzim

clemanlanmin ddeme planlarinda aksam

ﬁgrclir;]xzvrakm zamanmda  degerlendirilip,

dilip ilgili birnme iletilmesini saglamak va

IBolimil temsil etmek

OZTURK

Fakiilte Kurulu toplantilarina katilarakiBoliim Bagkam Dog. Dr. Aziz

IDekan
IProf. Dr. Fatth MANGIR

IBélim Bagkam Dog. Dr. Erhan yasanmasi, gereksiz Gdeme cezalarmabunun igin gerekli koordinasyonu yapmak

KILINC maruz Kalmalar

Boliim Bagkani Dog. Dr. [lknur Sempozyum, konferans ve panel gibi faaliyetler

- ) 1 [CEVIK TEKIN Kurumsal hedeflere ulagsmada sorunlandizenlemek, dizenlenmesi igin  tesvikta

}é;)llllrlnrstlziln bi}:)n[iir]lu£$t anf‘egl?::;‘lﬁBolum Baskani Dog. Dr. Aziz [Dekan o vasanmasi,  Kurumsal mo_no_lonluk bulmunak, yapilmakta olffm. benzer
L ticting artirc: tegvikte T OZTURK IProf. Dr. Fatih MANGIR aragirma  boyutunda  yetersizlik  vdfaalivetlerden Boliim  personelini  haberdar

IBoliim Baskam Dog. Dr. Erhan zayitlik etmek, tegvik etmek, motive etmek ve yayin

KILING yapma ile ilgili bilgilendirmek

Bolim Bagkam Dog. Dr. Tlknur

hENTIETEE Bolum  ve Dekanhk arasi  iletisimKurul toplantilanna katilmak, mazereti so7

islerde aksama

zayiflig1, koordinasyon eksikligi ve idarifkonusu ise bunu iletmek ve vyerine Boliim

Baskan Yardimcisim vekil tayin etmek

Kurulu toplantis1 yapmak

OZTURK
IBolim Baskani1 Dog
KILINC

Akademik yila baglamadan énce Bolum{Boliim Bagkam Dog. Dr. Aziz

. Dr. Erhan

Dekan
IProf. Dr. Fatth MANGIR

IBéliim Baskam Dog. Dr. Erhan

IKILING

Boliim Bagkam Dog. Dr. Tlknur . :
Smav  programlarmin  akademikCEVIK IEKIN ’ Ofiretim  elemanlantyla gerekli toplantilany
takvimde belirlenen tarihlerde ilanBoliim Baskam Dog. Dr. Aziz [Dekan Ogrenci hak kaybi, egitim ve ﬁgrelimygr,),lll,mam’ iy prlogr al‘nlanmn'bﬁgl_h yerlex;l;
edilerek ilgili tarihlerddOZTURK Prof. Dr. Fatih MANGIR ~ |aksamast R v Tk Z‘;(Yfas“ e
leergeklestirilmesini saglamak Bolim Baskam Dog. Dr. Erhan B ma?ml Sagra e Gygmanman

KILING denetlemek

Boliim Bagkam Dog. Dr. [lknur

CEVIK TEKIN

Boltm 6gretim elemanlari ile iletisim v
koordinasyon eksikligi, i bélimuniin]
islerin aksamasi

llgili akademik doénemde Bolim Kurul
toplantisinim yapilmasim saglamak

Basar1 notlanmin zamaninda elektronik
jortama verilmesini saglamak

IBolim Baskani1 Dog
ICEVIK TEKIN
Bolim Baskani Dog
OZTURK

. Dr. llknur

Dekan
Prof. Dr. Fatih MANGIR

Zaman Kkaybi, islerin aksamasi, yanlig
islem yapilmasi, hak kayb

Ogretim elemanlan tarafindan siav notlarinim
girilip girilmediginin kontrol edilerek gerekli

degerlendirme toplantisinin vapilmasi

CEVIK TEKIN

IBolim Bagkam Dog

. Dr. Aziz

Prof. Dr. Fath MANGIR

Bolim Bagkam Dog. Dr. Erhan urumlarda uyan yapmak
KILINC
Dénem sonu akademik ve genel @ Bolim Baskam Dog. Dr. ilknur S IAkademik olarak kurumsal hedeflerdenfHer akademik dénem sonunda siiregle ilgili

sapma, bagibosluk  duygusunun  vg

egitimsel ve sosyal bakimdan

gorinimiinin ~ olugmasi, motivasyon|

degerlendirmelerin yapildigi, mevcut duruma

(—-q

A



titizlikle yiriitillmesini saglamak

Akreditasyon galigmalarim takip etmek |Bolim Bagkan Dog
Boliimde konu ile ilgili ¢ahsmalarmOZTURK

. Dr. Aziz

slim Baskani Dog. Dr. Erhan

ILING

Dekan
Prof. Dr. Fatih MANGIR

OZTURK cksikligi, verim diigikligi iliskin bilgi ve sikdyetlerin st birime iletildigy
IBolim Baskam Dog. Dr. Erhan toplantilar yapilmasi
IKILINC
Bélum Bagkam Dog. Dr. ilknur
Omeiei  wenild  ssmleini L AN . :
Vonergeye uygun sekil deBélmp Bagkam Dog. Dr. Aziz [Dekan Dekar!m{ ve 6grenciler arasinda iletisimOgrenci temsilcilerinin yénergeye uygun olarak
B S LT OZTURK Prof. Dr. Fatih MANGIR eksikligi secilmesini saglamak
EeReRcHEnes] Boliim Baskam Dog. Dr. Erhan
IKILINC
Bolim Bagkam Dog. Dr. [Iknur e ot ’ .
Bolimde apilmasi lanlananCEVIK TEKIN Binm 1 koordmasyon. ve verimin}:ﬂ:;gld;lg gzigetzeg&izamﬁagig%a‘?;;;?;zl;l
alUce | JApMUTRE P IBoliim Baskam Dog. Dr. Aziz  [Dekan diismesi, gincel islerin zamamnda vel B 3 o
letkinliklerin planlama Vel TURK Prof. Dr. Fati X SRR e gerekli is boliumimiin yapilmasi, aktiiel denetimy
RN o : rof. Dr. Fatth MANGIR geregince yapilamamasi, yonetim zaafi A
organizasyonun gergeklestinilmesi. IBolim Bagkam Dog. Dr. Erhan lkurumsal hedeflere ulasamama ve periyodik raporlama ve yazigmalarn
KILING T yapilmasi
Boliim Bagkam Dog. Dr. [knur
CEVIK TEKIN aE ] o
IBoliim/Anabilim Dali web sayfalanminBélim Baskam Dog. Dr. Aziz [Dekan IHak kayba, islerin aksamasi, yanhs islem“fcb 1 Y tla lqrml kontrol d'ederel'( lgcrekh
loiincel tutulmasin saglamak OZTURK Prof. Dr. Fatih MANGIR yapilmasi o~ et el
6liim Baskam Dog. Dr. Erhan PR
ILINC
6lim Bagkam Dog. Dr. Ilknur
Fakilltede  yuariitilen Kalite  veQCEVIK TEKIN

Tenkit, itibar kaybi

Boliumde 1lgili galisma ekiplerinin bagkanlan ilg
koordineli olarak ¢alismak

malzemeleri
verimli
saglamak

korumak, kaynaklar

Sorumlu bulundugu alanlardaki mal V£F,VIK TEKIN

liim Bagkam Dog. Dr. [lknur

6lim Baskam Dog. Dr. Aziz

ve ckonomik kullamlmasmijOZ TURK

Bolium Baskam Dog. Dr. Erhan

KILINC

Dekan
Prof. Dr. Fatih MANGIR

Kamu zararn, itibar kaybi

Bolim ogretim elemanlarim konunun gerekliligi
hakkinda bilgilendirmek, kaynaklann etkily)
verimli ve ekonomik kullamlmasm saglamak]
i¢in gerekli onlemleri almak

Yiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5
imaddelerinde belirtilen amag ve ilkelere
uygun hareket etmek

Prof. Dr. [smail AKBAL

Dog. Dr. Hiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dr. Ogr.U. Nihat DOGANALP
Dr. Ogr. U. Mustafa KARTAL
Arg. Gor. Osman Nurullah BERK
Dog. Dr. Ilknur CEVIK TEKIN
Ogr. Gor. Hasan YILMAZ

Dog. Dr. Erhan KILING

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI

Bo6lim Baskani Dog. Dr. [lknur
CEVIK TEKIN

Bolim Baskan Dog. Dr. Aziz
OZTURK

Bolim Bagkani Dog. Dr. Erhan
KILING

Bolum  6gretim  elemanlanmn  ilgili
maddeler ve gereklilikleri konusund,
bilgilendirilmesi, durumun hassasiyeti
baglaminda iletisim kurulmasi.

erekli mevzuat ve mesleki veterlilige sahip
lmak

Eom



Prof. Dr. Ismail AKBAL
Dog. Dr. Haseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

(Ogr. Gor. Hasan YILMAZ,
Dog. Dr.
Dog. Dr.
Dog. Dr.

Erhan KILINC
Metehan ORTAKARPUZ
Ali ANTEPLI

KILING

Ders iceriklerinin  hazilanmas:  veDos. Dr. Alper GEDIK B('?llilr_n }??sﬁi Dog. Dr. Tlknur Bc‘ilii'm ' a.k“ademik , t;ahsma]anm_n
planlanmas1  calismalarma  katilmak - Q&r.U. Nihat DOGANALP C!:Y{K i o (sl e Byela o 2 iyl s ; ' e :
e programlarmnm eksiksizl)r‘ Ogr U. Mustafa KARTAL Bolur_r_l Baskan1 Dog. Dr. Aziz &mydma.syonla yuritilmesi, derGcrekh mevzuat ve mesleki veterlilige sahip
yuriitilmesini - saglamak Gzere hazi iy Gor'-osman.wu,mll?!‘.B.]-'l?h s By Il gi‘n}ce_l ;A yetkinolmak
bulunmak g;: gforlﬁ:gn(r;ligi\;;”\ Bolim ?askam Dog. Dr. Erhan hazirlanmas1  ve ilgili  komisyonlarin
Dog. Dr. Erhan KILING [KILING kurulup eggtidiim saglanmasi
Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI
Prof. Dr. Ismail AKBAL
Dog. Dr. Haseyin KOCARSLAN
] ey Bolim Baskani Dog. Dr. flknur|
Ogrenct  damigsmanhik  hizmetleringpr. Ogr. 0. Nihat DOGANALP  [CEVIK TEKIN Ogrenciler i¢in  belirlenen  danigman
atilmak, G6grencilerin  bolim  veDr. Ogr. U. Mustafa KARTAL  [Bolum Bagkam Dog. Dr. Aziz [bgretim elemanlarm Ggrencilere gerekliGerekli mevzuat ve mesleki veterlilige sahip
Eevrcyc uyum (oryantasyon fArs. Gor. Osman Nurullah BERK [(OZTURK ve yeterli zamanlarda egitim, ogretimjolmak
aglamalarina yardimer olmak Dog. Dr. llknur CEVIK TEKIN  [Blium Bagkani Dog. Dr. Erhan [psikolojik vb. konularda destek sunulmasy

Dekanlik ve Bolim Baskanh@inim

ismail AKBAL
Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dr. Ogr.U. Nihat DOGANALP

Prof. Dr.
Dog. Dr.

Bolim Baskani Dog
CEVIK TEKIN

. Dr. llknur

Koordinasyonun  saglanabilmesi  igin

gerekli tletisim agimn kurulmasi, 6gretim

wngordugii toplantilara (egitim-6gretim |Dr. Ogr. U. Mustafa KARTAL ~ [Boliim Baskam Dog. Dr. Aziz 57 G Gerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
sosyal ve kiiltiirel) katillmak, faaliyetlerdArs. Gor. Osman Nurullah BERK  [OZTURK 1'.!ye‘1\f§1ne 3’?}?‘11'. ve ;1!ahc:n" FOpla.mllannolmak
destek vermek Dog. Dr. flknur CEVIK TEKIN  [Bslam Baskam Dog. Dr. Erhan el Midiploess, - Dielenn

Ogr. Gor. Hasan YILMAZ, K ILING mazeretlerini énceden bildirmeleri

Dog. Dr. Erhan KILING

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ

Dog. Dr. Ali ANTEPLI

Prof. Dr. Ismail AKBAL
Dog. Dr. Haseyin KOCARSLAN

Dog. Dr. Aziz OZTURK st Bk Dog. D ik
Dog. Dr. Alper GEDIK um Dagxam Log. Lr. lknur s a1 lie
Bolum  egitim-ogretim  faaliyetifpr. (gr 0. Nihat DOGANALP  [CEVIK TEKIN e S S
stratejik plan, performans kriterleri gibiDr. Ogr. U. Mustafa KARTAL  [Bolum Bagkani Dog. Dr. Aziz | oo CUMES! V€ TICTIYE ASIMMASL GG i mevzuat ve mesleki veterlilige sahip
her vil vapilmasi zorunlu galigmalargArs. Gor. Osman Nurullah BERK |07 TURK “sg“f!?““ 1‘111 BeUtl Yomlmtioe e ooy '
destek vermek Dog. Dr. llknur CEVIK TEKIN  [Bsliim Baskani Dog. Dr. Erhan ek e A LR L
Ogr. Gor. Hasan YILMAZ, KILING igin caba sarf edilmesi
Dog. Dr. Erhan KILINC
Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI
Etik  kurallara  uymak. i¢  kontrollProf. Dr. ismail AKBAL Bolim Baskam Dog. Dr. [lknur/Ogretim elemanlarimn ilgili deger Vel erekli mevzuat ve mesleki veterdilize sahi
faaliyetlerini  desteklemek,  hassagDog. Dr. Hiseyin KOCARSLAN |CEVIK TEKIN normlan koruma ve uygulama konusundg : & P
jgorevleri bulundugunu bilmek ve bungDos. Dr. Aziz OZTURK Boliim Bagkam Dog. Dr. Aziz |hassasiyet gostermeleri
7 . 4
O
?. A~ Ao




[esre harcket etmek

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dr. Ogr.U. Nihat DOGANALP

Dr. Ogr. U. Mustafa KARTAL
Arg. Gor. Osman Nurullah BERK
Dog. Dr. ilknur CEVIK TEKIN
Ogr. Gor. Hasan YILMAZ,

Dog. Dr. Erhan KILING

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI

07 TURK

KILING

Bolum Baskam Dog. Dr. Erhan

ilgilendirilmeleri

Bilimsel aragtmalar yapmak v
bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi
kongreler dtizenlenmesine yardimc
olmak

Prof. Dr. Ismail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dr. Ogr.U. Nihat DOGANALP
Dr. Ogr. U, Mustafa KARTAL
Arg. Gor. Osman Nurullah BERK
Dog. Dr. llknur CEVIK TEKIN
Ogr. Gor. Hasan YILMAZ

Dog. Dr. Erhan KILING

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI

CEVIK TEKIN

Bolum Baskam Dog. Dr. Aziz
OZTURK

Bolam Bagskam Dog. Dr. Erhan
KILING

Bolim Baskam Dog. Dr. {lknur

Ogretim  dyelerinin  dénemsel  olarak
makul bir sayida bilimsel galismalar
viritmelerinin  kurumsal hedefler igin
0neminin toplantilarda vurgulanmasi, bu
baglamda donem doénem verilerin|
toplanmasi, gerekli arastirmalar  igin|
destek sunulmasi

Gerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
0

Imak

FErasmus, Farabi ve Mevlana gibi
degisim programlariyla ilgili
calismalan yiiriitmek

Prof. Dr. ismail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dr. Ogr.U. Nihat DOGANALP
Dr. Ogr. U. Mustafa KARTAL
Arg. Gor. Osman Nurullah BERK
Dog. Dr. flknur CEVIK TEKIN
(Ogr. Gor. Hasan YILMAZ,

Dog. Dr. Erhan KILING

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPU?Z,
Dog. Dr. Ali ANTEPLI

Boliim Baskam Dog. Dr. [lknur
CEVIK TEKIN

IBolim Baskam Dog. Dr. Aziz
OZTURK

Bolim Baskan Dog. Dr. Erhan
KILING

Belirlenen Farabi, Erasmus ve Mevlana
Degisim programi koordinatérlerinin yu
¢l ve dist 6Frenci ve dgretim eleman
degisimini saglamasi

Gerekli mevzuat ve mesleki veterlilige sahip

Imak

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik]

ve Kkorunmasi
onusunda ilgililere yardime1 olmak

Prof. Dr. Ismail AKBAIL

Dog. Dr. Haseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dr. Ogr.U. Nihat DOGANALP

Arg. Gor. Osman Nurullah BERK
Dog. Dr. flknur CEVIK TEKIN
Ogr. Gor. Hasan YILMAZ

Dog. Dr. Erhan KILING

Dog. Dr. Metechan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI

ullamlmasimi  saglamak,  calismaDr. Ogr. U. Mustafa KARTAL
simn  kullanilmas:

Bélim Bagskan Dog. Dr. Ilknur
CEVIK TEKIN

Boliim Baskam Dog. Dr. Aziz
OZTURK

IBoliim Baskani Dog. Dr. Erhan
KILING

Bolim  6gretim  elamanlannin  ilgilj
maddeler ve gerekliliklerd  konusunda
bilgilendirlmesi,  kaynaklarin  etkin
%ﬁllamlmam durumunun  hassasiyeti
Slaminda iletisim kurulmasi, kamu
mallanmn ~ korunmasi  igin  esgiidiim
saglanmasi

Gerekli mevzuat ve mesleki veterlilige sahip
olmak

Dekan, Dekan Yardimcilan, Béli
Baskani, Bolim Baskan Yardimeilan
Anabilim  Dali Bagkaninin  verecegi
akademik ve idari isleri yapmak

Prof. Dr. Ismail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Opr.U. Nihat DOGANALP

Dr.
Dr. Ogr. U. Mustafa KARTAL

Bolim Bagkani Dog. Dr. Ilknur
CEVIK TEKIN

Bolim Bagkam Dog. Dr. Aziz
OZ TURK

Boliim Bagkam Dog. Dr. Erhan

KILING

Dekan, Dekan Yardimeilar, Bolim
Baskam ve Anabilim Dali Baskanimn

verecegi  akademik ve idari isleri

olmas1  halinde
bildirilmesi

bunun  éncede

rekli mevzuat ve mesleki veterlilige sahip

titizlikle yerine getirilmesi, mazeretjolmak




Arg. Gor. Osman Nurullah BERK
Dog. Dr. flknur CEVIK TEKIN
Ogr. Gor. Hasan YILMAZ,

Dog. Dr. Erhan KILING

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI

Fakiilleyi  temsil eden  dgrenci
leruplarma akademik liderlik yapma

Prof. Dr. {smail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dr. Ogr.U. Nihat DOGANALP
Dr. Ogr. U. Mustafa KARTAL

Dog. Dr. Ilknur CEVIK TEKIN
Opr. Gor. Hasan YILMAZ,

Dog. Dr. Erhan KILING

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI

Boliim Baskam Dog. Dr. [lknur

Arg. Gor. Osman Nurullah BERK  [OZ TURK

CEVIK TEKIN
Bolim Bagkani Dog. Dr. Aziz

Boliim Bagkam Dog. Dr. Frhan
KILINC

Dekanlik  tarafindan

istlenmesi.

gorevlendirilen
ofretim elemanlannin Fakiilteyi temsil
eden spor takimlan, folklor, tiyatro vb,
ekiplerinin etkinliklere hazirlanmasmddolmak
antrendrlik / damismanlik vs. gérevlerini

Gerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip

Ders  ve  smmav  programlarmin
hazirlanmasi ¢aligmalarina katilmak vg
smavlarda gézetmenlik yapmak

Prof. Dr. Ismail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dr. Ogr.U. Nihat DOGANALP
Dr. Ogr. U. Mustafa KARTAL

Dog. Dr. ilknur CEVIK TEKIN
Ogr. Gor. Hasan YILMAZ,

Dog. Dr. Erhan KILING

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI

CEVIK TEKIN

Boliim Baskani Dog. Dr. Aziz
Arg. Gor. Osman Nurullah BERK (37 TTIRK

Bolim Baskam Dog. Dr. Erhan

Bélim Baskam Dog. Dr. ilknur

IKILING

Bolim smav ve ders programlaring
hazirlayacak komisyona yardimer olmak

olmak

Gerekli mevzuat ve mesleki veterlilige sahip

Egitim-6gretim
zamaninda uygulanmasi

faalivetlerinin

Prof. Dr. Ismail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOG ARSILAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dr. Ogr.U. Nihat DOGANALP
Dr. Ogr. U. Mustafa KARTAL

Dog. Dr. [lknur CEVIK TEKIN
Ogr. Gor. Hasan YILMAZ,

Dog. Dr. Erhan KILINC

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ,
Dog. Dr. Ali ANTEPLI

Balim Baskam Dog. Dr. [lknur
CEVIK TEKIN

Bolim Baskam Dog. Dr, Aziz
Arg. Gor. Osman Nurullah BERK  JOZTTURK

Bolam Baskam Dog. Dr. Erhan
KILING

Egitim-6gretim  baslamadan  akademil
takvimin incelenmesi, der
programlannin ve smav uygulamalarmn
iplanlanmasi

olmak

Gerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip

Sorumlu  oldugu derslerin  eksiksiz
yiriitilmesini ve smavlarin
programdaki tarth ve saatlerine uygun|
sekilde yapilmasini saglamak

Prof. Dr. Ismail AKBAL

Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dr. Ogr.U. Nihat DOGANALP
Dr. Ogr. U. Mustafa KARTAL

Dog. Dr. flknur CEVIK TEKIN

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN Béliim Baskam Dog. Dr. llknur
CEVIK TEKIN
Boliim Bagkani Dog. Dr. Aziz

Arg. Gor. Osman Nurullah BEREK.  [B0lim Bagkam Dog. Dr. Erhan
KILINC

Ogr. Gor. Hasan YILMAZ,

Ders yiiriitmeleri ve smavl
uygulamalarimn planlanmasi

olmak

Gerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip




Dog. Dr. Erhan KILING
Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI

Yapilacak toplantilarin  giindemlerini
zamaninda  6gretim  elemanlarina
bildirmek, gerekli ¢agnlann yapmak|
kurul/komisyon kararlanmin yazilmasi
ve ilgililere teblig edilmesi

Boliim Sekreteri Emine
MAN MADEN

Bolum Bagkam Dog.
CEVIK TEKIN
Bolim Bagkam Dog.
OZTURK

Bolim Bagkam Dog.
KILINC

Dr. [lknur

e i Toplantilanin aksamfi31
vaptlamamasi,  kangiklhiga

Dr. Erhan [V6T™0€, Zaman kaybi

veya
sebebiyclﬁs akiginn titizlikle takibi

Gelen-giden evraklan titizlikle takipBolum Sekreteri Emine
edip dagitimini yapmak AKMAN MADEN

Bolim Bagkan Dog.
CEVIK TEKIN
B6lim Bagkam Dog.
OZTURK

Boltim Bagkam Dog.
KILINC

Dr. flknur
Dr. Aziz

Dr. Erhan

[slerin aksamasi ve evraklarm kaybolmasi

[Evraklann takibi

akiilte / Bolim Baskanligs ile ilgili heIB(‘s][‘xm Selretet B
tarlit bilgi ve belgevi korumak, ilgisiz AKMAN M ADLN
[kisilerin eline gegmesini énlemek

Boliim Bagkam Dog.
CEVIK TEKIN
Bolim Bagkani Dog.
OZTURK

Boliim Baskam Dog.
IKILINC

Dr. Ilknur

= Kamu zarar, hak kaybi, cezai yaptinim

Dr. Erhan

Cezai yaptinmla Kargilasilmamas: igin yapilan
isin  onemine dair idrakin tekrar gozdery
gegirilmesi, dizenli calisma

Bolum Sekreteri Emine

Bolim Bagkam Dog.
CEVIK TEKIN
Bélim Bagkani Dog.

Dr. [lknur

Dr. Aziz

KILING

Yazilan titizlikle takip etmek AKMAN MADEN 7 TURK Hak kayb Streli yazilara zamamnda cevap verilmesi
Bolim Bagkam Dog. Dr. Erhan
IKILING
Bolim Bagkani Dog. Dr. Ilknur

< " CEVIK TEKIN

p Sl Ak .y]ESOHLEﬂd.a bur?B(‘illim Sekreteri Emine Boliim Baskam Dog. Dr. Aziz |, o e R ]

u;cinsmde gerekli diizenlemeyi| IAKMAN MADEN O7ZTURK Calisma veriminin dismesi [5lerin zamamnda yapilmas:

saglamak Bolim Bagkam Dog. Dr. Frhan

Boltim Bagkam Dog.
CEVIK TEKIN

Dr. Ilknur

2547, 657 ve 2914 sayili KanunlarPersonel Hizmetleri Memuru
uvarinca yapilan islemler lidris KARAKUS

IMANGIR
Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

Bolim ile ilgili yazigmalanin zamamnd4Bolim Sekreteri Emine BoEum Bagkam Dog. Dr. Aziz Kangikliga sebebivet verme, egitim{Bolim  igi koordinasyonun  saglanmasi
lvapilmasi AKMAN MADEN OZTURK Ogretimin aksamasi, cezai yaptnmlar — [zamaninda ve dizenli calisma

Bolim Baskam Dog. Dr. Erhan

KILINC

Dekan Prof. Dr. Fatih lakip islemlerinin  yasal sire igerisinde

Hak kaybi

vapilmasi, personelin ¢zlik igleri ile ilgili tim

bildirilmesi

bilgi ve belgelerin gerekli birimlere 7aman1nd:1

10

Em. Ao




e |

ekan Prof. Dr. Fatih

idris KARAKUS

Fakiilte Sekreteri Omer
OZKAN

?ke}ndemik/idalzl ’ é)ersone!m imiﬁlrf‘.]ﬁPersoncl Hizmetleri Memuru  [MANGIR Hak kayb, itibar kaybi, zaman kaybi, Risi’liakilp ‘i$l%'.rlﬂf.:rmi'h‘l vaEsa : siirek]_ iggrjsilll de‘
S i S Midris KARAKUS Fakiilte Sekreteri Omer magduriyeti papLimasi, brgl ve belgelenn gerekli birimlerg
kesme/emeklilik iglemleri O7K AN 2 zamaninda bildirilmesi
Dekan Prof. Dr. Fatih Takit islentlesici il e Eheinns
Akademik ve idar personele ait tiimPersonel Hizmetleri Memuru  [MANGIR e 4OR J SUGRI jRagl/ s dferiide b
szl isleri lidris KARAKUS Paltilte: Sekietan i Hak kayh duzenl_l blII" sekilde vapilmas:, l_nIg1 ve belgelerin
: O7KAN gerekli birimlere zamaninda bildirilmesi
Dekan Prof. Dr. Fatih ki S - icerisind
Ogretim elemanlarimn ~ gérev stresiPersonel Hizmetleri Memuru  [MANGIR Hak kavb g 1lp oy i.[ f;rmu:)d E"d]Sd. s?rekl_lgfzr_mln ]
uzatim islemleri ldris KARAKUS Fakiilte Sekreteri Omer aybr P Wi o NelEtamgercly by inlerg
7K AN zamaninda bildirilmesi
[Dekan Prof. Dr. Fatih
Siirell atamalann takibi Personel Hizmetleri Memuru  [MANGIR Gorev  aksamasi, hak kaybi, vasalAtama islemlerinin  yasal siire igerisindd

sorumluluklara yol agma

vapilmasi igin gerekli takibin yapilmast

Akademik/idari  personel
islemleri

ldris KARAKUS

som.stunnT’ersonel Hizmetleri Memuru

Dekan Prof. Dr. Fatih
IMANGIR

Fakiilte Sekreteri Omer
IOZKAN

Hak kaybi, cezai yaptinm, kamu zaran

Sorusturma siireglerinin ilgili mevzuata uygun
olarak  gizlilk iginde viiritilmesi  ve
sonug landirlmasi igin titizlikle takip edilmesi

IAkademik kadrolar ile ilgili ilarj
calismalan

Personel Hizmetleri Memuru
[dris KARAKUS

IDekan Prof. Dr. Fatih
MANGIR

Fakiilte Sekreteri Omer
OZKAN

[Hak kaybi

Takip islemlerinin  yasal sire igerisindg
yapilmasi, bilgi ve belgelerin gerekli birimlerd
zamaninda bildirilmesi

Akademik / idari iziny

islemleri

personelin

Personel Hizmetleri Memuru
dris KARAKUS

Dekan Prof. Dr. Fatih
IMANGIR

Fakiilte Sekreteri Omer
07 KAN

Hak kaybi, kisi magduriyeti, kamu zaran

Kanun, yonetmelik ve mevzuata uygun islem
vapmak, konu ile ilgili olur ve yazigmalan|
yuriitmek

Gelen evraklarin genel takibini yapmak |

Personel Hizmetleri Memuru

Dekan Prof. Dr. Fatih
MANGIR

lakip islemlerinin  yasal stre igerisindd

._qilreli _va.zﬂan takip etmek ve ilgili is Vidris KARAKI 1S Fakilite Sefreteri et Hak kaybi yapilmasi, biAlgi' ve bc_!gelcrin gerekli birimlerg
islemleri zamaninda yapmak 7 K AN zamaninda bildirilmesi
Dekan Prof. Dr. Fatih Mikin  lerilasin; T —
Akademik ve idari personelin SGK|Personel Hizmetleri Memuru [MANGIR ik Kb 'a 1[p . . %n: grm‘mbels:]alsd' Sumkl'll(;gi]r?:ln ;
tescil islemleri idris KARAKUS Fakiilte Sekreteri Omer il papumast, bilgl ve belgelerin gerekli birimlerg
OZKAN zamaninda bildirilmesi
(Ogrenci Isleri Personeli Dekan Prof. Dr. Fatih
Ogrencilerle ilgili her tarli belgeyiMehmet PARLAKKAYA MANGIR R Yazisma siirelerine 6zen gosterip zamanindd
zamamnda hazirlamak ve gondermek  [Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri Hak, zaman ve itibar kaybr cevap verilmesi
Serdar GOK Omer OZKAN
Orenci Isleri Personeli IDekan Prof. Dr. Fatih
Ogrenci disiplin iglemlerini takip edipMehmet PARLAKKAYA IMANGIR Yasalara uymama, diizenin bozulmasifTakip iglemlerinin yasal sire icerisindd
ilgili birimlere bilgi vermek Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri hak kaybi, cezai yaptirim yapilmasi
Serdar GOK Omer OZKAN
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Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim)

Ogrenci [sleri Personeli

ckan Prof. Dr. Fatth

Kurulu ve Disiplin Kurulu kararlarinfMehmet PARLAKKAY A IMANGIR ik —_— Yapilan degigiklikleri takip etmek ve gorevi
takip etmek ve ilgili birimlere AMehmet ATICI Fakiilte Sekreteri e zamaninda yerine getirmek
ogrencilere ulagmasim temin etmek  [Serdar GOK Omer OZKAN
Gerekli  duyurulann  yapilarak  6grencilerin
hagtiits Al s v oerekliogmmi Isleri Personeli Dekan Prof. Dr. Fatih ~ |evraklannin - zamaninda teslim  edilmesininy
; ) é]mleri (SGK ise giris — istenbajmthehmet PARLAKKAYA MANGIR SGK  cezasi, kamu zaran, Kigifsaglanmasi, ise baglama ve isten aynlm:*
.51 eitiibns *’aj v Pl Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri magduriyeti, hak ve zaman kaybi tarihlerinin hassasiyetle takibi, gerekli bildirimy
PRI SR e y Serdar GOK (Omer OZKAN islemlerinin zamaninda yapilmasinin
saglanmasi
Ogrencinin dilekge ile Fakiilteye vaptigOgrenci Isleri Personeli Dekan Prof. Dr. Fatih Dilekeel asal s el
basvurular i¢in iglem yapmak, bilgiMehmet PARLAKKAYA MANGIR Hak kaybi, kisi magduriveti, cezai ,rle "‘? SR e LT u,cqsm'e ,1“’ o
Fdinme Kanunu kapsaminda vapilanMehmet ATICI Fakillte Sekreteri vaptirim y'dpmak, skl olvan ta}qﬂmn L
tim bagvurulan degerlendirmek Serdar GOK Omer OZKAN tamamlanmasim saglamak
Ogrencilere ait  bilgi ve bclgeleriﬁg‘:mi i}flcﬁ Per;;ﬁj:i ﬁek;ngf%of. Dr. Fatih ” 1 A
§ fer e Gt . IMehmet PARLA A ANG 3 A ; 3ilgi ve belgelerin gizlilife riayet edilerek dogru
i 11g1s1f'. k,]“‘“[‘irw gOmlmesmlMehmo:t ATICI FFakiilte Sekreteri Hak kaybs, itibar kaybt kosillarda sak]anmgasml saglmnak “
ve okunmasini dnleme Serdar GOK Omer OZKAN

ICayit ve kayit yenileme iglemleri

Ogrenci [sleri Personeli
Mehmet PARLAKKAYA
IMehmet ATICI

Serdar GOK

IDekan Prof. Dr. Fatih
IMANGIR

Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

hak kaybi, cezai vaptinm

Egitim ve 6fretimin aksamasi, 6grencivb.)

Kayit ve kayit yenileme islemleri ile ilgily
duyurulanin zamaninda ve uygun ortamlarda
panolarda, Fakiilte/Bolim web sayfalarind:
yapilmasimi  saglamak, 6grencileri
danismanlarina ulagma sorunu yasamamala
i¢in, damsman Ggretim  elemanlanm  kayi
sirecinde  Fakiiltemizde her gin  haz
lbulunmalan konusunda bilgilendirmek

Ders ve smav  programlarinin  ila

Ogrenci Isleri Personeli

IDekan Prof. Dr. Fatih

Universitenin ilan ettigi Akademik Takvim'

mazeret sinavi diizenlenmesine iliski
6grenci bagvurulannimn alinmasi

Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

yaptirim

edilmesi iglemlerinin akademik takvimMehmet PARLAKKAYA IMANGIR flak  kaybi,  ogrencilerin,  ogretimuygun olarak islemlerin zamanin
planlamasma  uygun  yiratilmesiniMehmet ATICI Fakiilte Sekreteri livelerinin ve personelin magdur olmas: Tﬂplart!ammsmm vapilmasi ve OIDB ile iletisimin
saglamak Serdar GOK Omer OZKAN saglanmasi

Ogrenci Isleri Personeli Dekan Prof. Dr. Fatih ] PR NP
Ogrencilerin - muafiyet bagvurularnmifMehmet PARLAKKAYA MANGIR b i o e }‘S.ag.vuru'lann_\,onemn,l‘ﬂ\/y_omrgel_erde belirtilen)
i Mehmet ATIC] Fakilte Sckreter Hak kaybi, kigi magduriyeti st_ilje}cr lg_mde alinmasi, islemlerin zamamnda

Serdar GOK Omer OZKAN plbRime

Ogrenci [sleri Personeli [Dekan Prof. Dr. Fatih - T 2
Ogrenci Belgesi ve  Transkripf{Mehmet PARLAKKAYA  [MANGIR Hak kaybi, kisi magduriyeti, hakml_]fz‘gg:l dé’ers‘;‘:eellc‘l‘?“; Lt'r‘(‘)‘l']l; et ol o
ldiizenleme islemleri ehmet ATICI Fakiilte Sekreteri olmayan kisive belge verilmesi ‘,emcme"siﬁm : agllalf;m * &

Serdar GOK. Omer OZKAN

Mazerel smavi bagvurulariin Hakli ve Gegerli

Universitemiz ~ Hakh  ve  GegerliOgrenci Isleri Personeli Dekan Prof. Dr. Fatih [Nedenler  Yénergesine  uygun  olarak
Nedenler  Yonergesi  dogrultusun ehmet PARLAKKAYA IMANGIR Hak kaybi, kisi magduriveti, cezailkontrollerinin yapilmasi, bagvurulari uygun|

ulunan égrencilerin siiresi igerisinde Bélim
askanliklarina bildirilerek sinavlarmn
yapilmasimn saglanmas:.
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B |

Smav  sonuglannda maddi  hatq
oldugunu  fark  eden  ¢gretim|
elemanlanmin  ve smav  sonuglanng
itiraz. eden é6grencilerin bagvurularmin

(Ogrenci Isleri Personeli

IMehmet PARLAKKAYA

IMehmet ATICI

Dekan Prof. Dr. Fatih
IMANGIR
Fakiilte Sekreteni

Hak kaybi, kisi magduriyeti

IBagvurulann vasal sireler iginde alinmasi, en
kisa sirede Fakiilte Yonetim Kurulunda
ooriigiilerek karara baglanmasin saglanmasi

Serdar GOK Omer OZKAN
alimasi
(Gelen evraklarin genel takibini yapmak,o’gr e I:zlcn - et ‘Pmt‘ itk Takip islemlerinin  yasal siire igerisindd
ngeei i L7 IMehmet PARLAKKAYA MANGIR S g : S
stireli yazilan takip etmek ve ilgili is vel Mehmet ATICI racnite Seketiai Hak kaybi, kigi magduriyeti vapilmasi, bilgi ve belgelerin gerekli birimlerg
islemlent zamamnda yapmak Serdar GOK Omer OZKAN zamaninda bildirilmesi
Ogrenci Isleri Personeli Dekan Prof. Dr. Fatih (I;«'Iczun fnum:mnldf nm:r]r?:s,l 02;012;11111 Mezuniyet bagvurusu  yapan  Ggrencilering
i e el Mehmet PARLAKKAYA MANGIR h:ll;mll::?bl mel;i‘; it danolrna?" urumlannm Ogrenci Bilgi Sistemi tzerinden
5 unyet 13 Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri i injn} I;n:zuu‘ olarile oun lamrgis controllerini dikkatle  yapmak,  gerekli
Serdar GOIK Omer OZKAN ¥ Y dogrulamalan almadan onay vermemek

medeniyle kamu zararina sebep olma

Mezuniyet teyidi

(Ogrenci Isleri Personeli
IMehmet PARLAKKAYA
IMehmet ATICT

Serdar GOK

IDekan Prof. Dr. Fatih
IMANGIR

IFakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

mezun olarak onaylanmasi va da mezu
olan kisinin onaylanmamasi nedeniyl

hak kaybi

Fakiiltemizden mezun olmayan kisinigﬁkr
u

siv incelemesinin dikkatli yapilmasi, Karsi
rumdan detayl bilgi istenmesi

Iakiltede gorev yapan personelin maas)
ek ders, smav tcretleri, yurt igi/yurt digy

tahakkuk, bordro islemlerim yiiriitmek |
vazismalarim vapmak, zamamnda ve
eksiksiz ddenmesini saglamak

volluk ve sosyal vardimlar ile ilgiliMaas Tahakkuk Birimi

Personeli Mustafa RESBER

IDekan Prof. Dr. Fatih
IMANGIR

Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

Hatal1 6deme yapilmasi, hak kaybi, kamu
zarari, cezai yaptirim

Birimler arasi koordinasyon saglanmasi ve
zamaninda yapilmasi, kanun, yonetmelik ve
tebliglerdeki degisiklikleri takip etmek

Maag hazirlanmasi sirasinda akademik
ve idari personelden kesilen kesintilerin
dogru ve eksiksiz yapilmasi

IMaas Tahakkuk Birimi

Personeli Mustafa RESBER

Dekan Prof. Dr. Fatih
MANGIR

[Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

IKamu ve Kisi zarar1, cezai yaptinm

Kisgilerin mevzuata hakim olmasini ve birimler
laras1 koordinasyonun saglanmasi

Dekan Prof. Dr. Fatih

(Gerekli evraklarin zamaninda ve eksiksiz olarak

Dogum ve 6lim yardimlarina iliskinMaas Tahakkuk Birimi MANGIR [Kisi/kamu zararma sebebiyet verme hazilanmesm:  saplamak  icin erekli

tahakkuk evraklarini hazirlamak Personeli Mustafa RESBER  [Fakiilte Sekreteri cezai yaptinm k Y Sag § g
Omer OZKAN ontrollern yapilmasi
Dekan Prof. Dr. Fatih

Odeme emri beleesi dilzen i Maag Tahakkuk Birimi MANGIR - ] . o [Kontrollerim  dogru  yapilmasi, belgelerin)

gest CHZCIEnMES! Ipersoneli Mustafa RESBER  [Fakillte Sekreteri Kamu zararina sebebiyet verme riski — bamaninda ve eksiksiz dilzenlenmesi

Omer OZKAN

I o = ; IDekan Prof. Dr. Fatih

;é;léntil:iuoﬁé‘. Oﬁamiis?ﬁgjmlﬁng Tahakkuk Birimi MANGIR Kamu zararma sebebiyet verme, hak it bl aitibanies

; e ’ Personeli Mustafa RESBER  [Fakiilte Sekreteri lkaybi, cezai yaptinm

ramaninda gonderilmesi - o

Omer OZKAN

IAkadenuk / idari personellerin SGK|
giris ve gikiglarini sisteme girmek

Maas Tahakkuk Birimi
[Personeli Mustafa RESBER

IDekan Prof. Dr. Fatih
MANGIR
IFakiilte Sekreteri

Omer OZKAN

Ceza ve islerin aksamasi

SGK girig ve ¢ikislannin zamaninda yapilmasi
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IDekan Prof. Dr. Fatih

lvapilamayan tasimrlan kontrol ederel
teslim almak, bahsi gegen tasimrlarin
[kesin kabuli vapilmadan kullanima
verilmesini énlemek

Tagimr Kayit (Ayniyat) Birimi
Personel Serdar GOK

Dekan Prof. Dr. Fatih
MANGIR

FFakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

Fakilteden aynlan personele MaagMaas Tahakkuk Birimi IMANGIR T ok IBirimler aras1 iletisimin saglanmas1 ve islerin

Nakil BiEdirim? diizenlemek Personeli Mustafa RESBER  [Fakiilte Sekreteri Uiai paws bz, haks by zamaninda yap11ma§1 :
Omer OZKAN

Tagimir mallarin  6lgiilerek/ sayilarak : _ Dekan Prof. Dr. Fatih ; . . . .

keslim limmass ve depovaTaSum Kayit (Ayniyat) Birimi MANGIR _ Mali kayip, menfaat saglama, yolsuzluk Kontrollerin gorevlendirilen akademik / idarj

e ; ““Personel Serdar GOK Fakiilte Sekreteri kamu zaran chil personel taralindan yapilmasi
verlestirilmesi Omer OZKAN
Muayene ve kabul islemi hemen

Kamu zararina sebebiyet verme

[Kontrollerin =~ ¢hil  personel  tarafindan
vapilmasim  saglamak, islem basamaklarma
uygun hareket edilmesi

Tagmirlann giris ve ¢ikisina  iliskin

Dekan Prof. Dr. Fatih

lkayitlar: tutmak, bunlara iligkin belge veTasimir Kayit (Ayniyat) Birimi MANGIR Bl? mdeki tasmlflann d kontroluquiaymﬂann gy V? q’lk{$ lslemlmmn
cetvelleri  dizenlemek ve  tagmulPersonel Serdar GOK Fakiilte Sekreter saglayamam.?, zamaninda gerel\hbekletzlmed;n .fimndfz vapilmasi, gerekli belge
onetim hesap cetvellerini olugturmak Omer OZKAN evraklarn diizenlenememesi, kamu zararjve cetvellerin diizenli tutulmas:
(Tasmirlann ~ yangina,  1slanmaya, Dekan Prof. Dr. Fatih
bozulmaya, ¢almmaya vb. tehlikelergTasimr Kayit (Aynivat) Birimi MANGIR K amu zararna sebebivet verme Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli tedbirlerin
[kars1 korunmasi igin gerekli tedbirleriPersonel Serdar GOK IFakiilte Sekreteri ) ¥ alinarak tagmirlanin emniyete alinmasi
lalmak ve almmasim saglamak Omer OZKAN
Ambar sayimim ve stok Kontroliini Dekan Prof. Dr. Fatih
Ivapmak, asgari stok seviyesinin altingTasmir Kayit (Ayniyat) Birimi [MANGIR [Kamu zararma sebebiyet verme, maliStok kontrolimii belirli araliklarla diizenli
diigen tagimirlan  harcama yetkilisingPersonel Serdar GOK Faktlte Sekretert kavip tutmak
bildirmek Omer OZKAN
[ s s e o bt Dy Jach Hazirlayan personelin yetkin olmasi, birimdeki
tasimrlarn bulunduklart verde kontrol[Tagimir Kayat (Aymyat) Birimi MANGIR [Kamu zaranna sebebiyet verme, malim.m " ‘uui'larm Rl it du'L{n;!atl i
etmek,  saymmlanm  yapmak  vePersonel Serdar GOK ]fakl‘lhg_ Sekreteri kayip ohmma‘;? g g .
lvaptirmak Omer OZKAN
Harcama biriminin malzeme ihtivagi.. . —_ Dekan Prof. Dr. Fatih : o ! < .
b lanlamasimm vap1lma31ﬁa i d"'ml"l agmur Kayit (Ayniyat) Birimi MANGIR _ IKamu zararina sebebivet verme, mbarKonlroiler_m dngrp yapllm_am thtiyaglarin taleba
A g . Personel Serdar GOK Fakiilte Sekreteri kaybi uygun sekilde belirlenmesi

Omer OZKAN

Dekan Prof. Dr. Fatih
Tagir yilsonu islemlerinyTagmir Kayit (Ayniyat) Birimi [MANGIR i = Kontrollerin  ehil personel tarafindan vd
wer¢eklestirmek Personel Serdar GOK Fakilte Sekreteri G p e R R A amaninda vapilmasim saglamak

Omer OZKAN

Satin alma evrakimin hazirlanmasi

Satin Alma Birimi Personeli

Dekan Prof. Dr. Fatih
MANGIR

Kamu zaran, satin alma

stirecininfKontrollerin dogru yapilmas, ihtiyaglarin talebe

Oguz UNUVAR Fakiilte Sekreteri luzamas! ya ger¢eklesmemesi luygun sekilde belirlenmesi
Omer OZKAN
ekan Prof. Dr. Fatih Gizlilige onem vermek, personelin gerekly
s ; Haksiz rekabet, kamu zaran, menfaal . : o 'y T ]
Ihale ve satu alina galismelan Sa‘blm Alma Birimi Personeli MA. .NG]]‘?L ) saglems, iglemlerin  uzamas: V&yaaglnm_len i almasim sagla{nak ve bilgilering
0guz UNUVAR Fakilte Sekreteri S S stirekli giincel tutmak, 6denek durumunun
Omer OZKAN e kontrolii,  pivasa  arastrmasinda  rekabe
14 N ] ,
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Dog. Dr. Aziz OZTURK

ortaminin saglanmasi
Dekan Prof. Dr. Fatih j i o o .
' . Satin Alma Birimi Personeli  [MANGIR Biitge agi@1 verilmesi, egitim-égretimHu.maydn personelm yekeli Inlgh yo Lecrul'x‘:ye
Bitge hazirlanmas: e il . : 0 sahip  olmasi, gelecek willarda  olacak]
Oguz UNUVAR l'akiilte Sekreteri hizmetlerinin aksamasi Sccmnalaen Bostiiletil s
Omer OZKAN & ‘
F e Dkl HHer yil Arabk ayinda bir sonraki yil igin
Makine, techizat gibi aletlerin yillikSatin Alma Birimi Personeli  [MANGIR Can kaybi, kamu zararma sebebiyet . y i R &
. 2 e gl . - sozlesmelerin - yenilenmesi, ilgili firmalann
bakim sozlesmelerinin yapilmasi Oguz UNUVAR I'akiilte Sekreteri verme Bvemerel St i
Omer OZKAN y P
AL, e lanet alimlas igin beleae Dekan Prof. Dr. Fatih Ihtiyaglarn erken belirlenmesi, birimler ve ilgili
ihtiyaglann satin alma islemlerinin tiim) e . s p 5 R
Efinalict Tonieil stk b ba-hSaUn Alma Birimi Personeli  [MANGIR T o dekan yardimeist ile koordinasyon igerisindg
o i " 4 € Oguz UNUVAR Fakiilte Sekreteri = CEEAL IR calismak, mevzuatlarin dizenli takip edilmesi|
oldugu Kanun ve Yénetmeliklere uygun| o O7KAN SN 2 L
olarak hazirlamak g e oy
i N D el i ) Dekan Prof. Dr. Fatih - : ) ) T
1:akull§ h;_aruan'l_d ATl _llt’lh but %€ Y8Satin Alma Birimi Personeli  [MANGIR Egitim-6gretimin aksamasi, hak ve zamanD}Eml.l el hbs?plann
odenekleri takip etmek, ek o6denekl . .t i , . diizenli tutulmasi, zamamnda ek odenek
taleplerini hazirlamak s CR Pakilte Schreten i istenmesi
Omer OZKAN
. B IDekan Prof. Dr. Fatih ] 5 3 o e s
MaI_ e hlszl ahmlarmda ya]d‘mkSatm Alma Birimi Personeli [MANGIR litibar kaybi, haksiz rekabet, kamu zardnsmn alma e pianh'}(f "tkm .b],I $¢.3.L11d¢
maliyetin  dogru hesaplanmas:  v¢ — sy 4 e ; yirtitmek, vonetmelik degisikliklerini diizenli
izliligin saglanmas: Oguz UNUVAR [Fakiilte Sekreteni idari ve cezai yaptirim iakip ik
Omer OZKAN
IDekan Prof. Dr. Fatih
Gelen evraklan kaydetmek ve genelEvrak Kayit Birimi Personeli [MANGIR 70 RO A Y Takip islemlerinin  zamamnda ve diizgiin
takibi yapmak ISema CABUK Fakiilte Sekreteri gL el lyapilmasi
Omer OZKAN
Dekan Prof. Dr. Fatih
(Giden evraklan takip edip dagitinunjEvrak Kayit Birimi Personeli [MANGIR [slerin aksamasi ve evrak kaybi, kis{Evraklamn takibi ve dagitimlarin Kontrolld
zimmetle / posta ile yapmak Sema CABUK [Fakiilte Sekreteri magduriyeti lolarak vapilmasi
Omer OZKAN
N — o Dekan Prof. Dr. Fatih . g - ]
E:? l::h,? kﬂ?’uii‘:(l . ilhfi:ls'izullc?ui‘le?iligaleli;:]ivrak Kayit Birimu Personeli [MANGIR Elakllnl:aa;r?z;él ar;nf;m ml:%lurivzﬁbd(':g;‘; Yapilan ise 6zen gistermek ve evraklann dogrul
oe(}f-ngsim e e ¥ Sema CABUK Fakiilte Sekreteri ya?funm 5, g ISR, sekilde saklanmasin saglamak
& Omer OZKAN
IDekan Prof. Dr. Fatith
EBYS  tzerinden gelen evrakmEvrak Kayit Birimi Personeli [MANGIR R e g T e :
havalesini ivedilikle yapmak Sema CABUK Fakiilte Sekreteri Islerin aksamasi IEBYS tizerinden siireci diizenli takip etmek
Omer OZKAN
Hazirlayan Onaylayan




